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Introduccion

El funcionamiento de cualquier tipo de comunidad de personas nunca volvera a ser igual a
partir de la existencia de la tecnologia Internet. La interaccion entre personas se ve
potenciada de manera hasta hoy desconocida, permitiendo en todo momento y en todo
lugar congregar y hacer participar virtualmente a personas de un grupo o perfil
determinado, con intereses comunes.

Campus Virtual e-ducativa

Pensando en cubrir necesidades de informacion y comunicacién e-ducativa se inserta en la
comunidad educativa creando un medio de comunicacion fluido que permite:

v' Borrar las limitaciones de tiempo y espacio en las comunicaciones interpersonales.
v' Congregar a alumnos y profesores en un mismo espacio virtual.

v" Publicar noticias, novedades e informacion de interés, de una forma simple y
sencilla.

v Intercambiar informacién personal, agilizando la comunicacion.

v/ Otorgar los medios necesarios para conversacion en linea, foros de debate y
discusion.

v' Disponer de una agenda compartida de actividades.

v" Publicar informacion de interés al grupo.

Desarrollamos una herramienta de trabajo sobre Internet denominada Campus Virtual e-
ducativa que permite la interacciéon de Alumnos, Docentes e Institucion, de utilizacion
indispensable en los tiempos que corren. Esto permite maximizar la colaboracion entre
usuarios y las actividades asincrénicas de forma tal que cada integrante potencie la
utilizacion de su tiempo.

Un entorno de trabajo seguro, privado y amigable con servicios de informacion,
novedades, mensajeria, chat, foros de discusién, depésito de archivos, video-conferencia,
calificaciones, datos actualizados de docentes y alumnos, calendario de actividades y mas.

Manual del Usuario

Este manual es un resumen de Secciones y Acciones que el usuario deberia conocer
inicialmente para poder utilizar la plataforma, explotando todo su potencial.

Es importante remarcar que el “aula virtual” brinda todas las alternativas para estar en
contacto permanente con el grupo, posibilitando:

v'Interactividad: El acceso a la seccion Contactos, asi como también en cualquier
lugar del Campus Virtual que se mencione una persona, permite enviarle un
mensaje interno. Asi como también puede encontrarse una persona en la Video
Conferencia o en el Chat para intercambiar opiniones.

v' Colaboracion: Todas las secciones tienen la posibilidad que cualquiera de los
integrantes del grupo ingresen contenido que consideren relevante para el mismo.
Esto posibilita que el propio grupo se realimente con entradas de informacién, no
s6lo del docente, sino también de los alumnos.

v" Asincronismo: Disponer del material de estudio en cualquier momento hace del
asincronismo un motivo para que cada alumno administre mejor sus tiempos. La
posibilidad de analizar y discutir en los Foros de Debate son una parte importante
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de las actividades que se pueden realizar fuera de los horarios de clases
presenciales de forma de optimizar el tiempo y aprovechar mejor estas clases.

Ante cualquier duda, comunicate directamente con el administrador de la plataforma de
tu institucion en la direccion de mail disponible a tal efecto.

A continuacion se describe en forma resumida los primeros pasos necesarios de cada
seccion de forma tal que puedas comenzar las actividades

Acceso al Campus Virtual

Identificacion segura

Una vez que hayas ingresado a la pagina web, deberas identificarte para poder acceder al
Campus Virtual. Sobre la derecha veras un recuadro como el siguiente...

ﬁ_. —— _ Para iniciar tus tareas debes identificarte

iniciando la sesion de trabajo, con nombre de
— — usuario, clave personal y curso o catedra al que

i ingresas.
s — Esta i_nformacic')n, seguramente te fue remitida por
o[ e-mail como INFORMACION de ACCESO o entregada
F personalmente.
Abgubenle ==
| Si no recuerdas tus datos personales, haz un click
LB L) g en “Olvidaste tus datos?” y a vuelta de correo
recibiras la informacién de acceso necesaria para
-> ingresar a la plataforma.
Una vez que ingresas estos datos, una nueva
Erirada a pantalla - similar a la anterior - aparecera , y
[Carrera d= e - deberas seleccionar el Curso al que quieres
| acceder, seguido de un click en Entrar. Y de esta
[ - manera ingresaras a la Pagina Inicial del Curso
ﬁﬁ;ﬂﬁ seleccionado.
R Nce
{Seminario |

Pagina inicial

En este espacio es donde se presenta el grupo, los ultimos contenidos incorporados desde
tu ultimo ingreso, un espacio para realizar votaciones en linea y un resumen de las Gltimas
noticias publicadas, entre otros. A continuacién, veras un ejemplo de una Pagina Inicial la
cual, puede variar levemente, pero donde se distinguen siempre 4 areas bien definidas.

1. Menu Superior

2. Mend Izquierdo
3. Centro (En el Centro veras la informacion referida a la Seccion seleccionada del

Menu lzquierdo)
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4. Menu Derecho

D — —

Laiesrmig

Vidiiia @8 P il cbs M dae

A la izquierda esta HOL A 10

Campug

el mend de
SECCIONES que
permite un acceso
rapido a todas las
funciones del
campus.

BEI® SEIRCE STCORITATN 10050 Ly
heararnardas gl b dudanen e

* 1 A la derecha encontraras la
acciones que puede

realizar en la seccién
activa. En el caso de la

#| pagina inicial, sobre el

| margen derecho

| RSB E v ke R AR - encontraras un resumen de

B ton sopuia tamie | == 10 Ultimos  contenidos
T tirviards bk | publicados desde tu altimo

acceso, los usuarios online

Togrm | Capstad

i T ol P il
Poblicn GO aale] o i

i’m

i .
| o (presentes en el campus en
o ok |&{ ese momento), un &rea
e contenido de Ia seccion [ para votaciones y
™ _ o K
] s contenido de la seccion o P e
e e

MenU Superior

Sobre estas tres areas se encuentra el Menu Superior:

1 2 3 4

-

Imicic

1. Inicio
Desde cualquier seccion del Campus Virtual, cuando pulsas sobre este icono, podréas volver
a la pantalla principal del espacio, es decir, a la pagina de inicio.

2. Ayuda
Muestra la ayuda en Linea correspondiente al area en la que te encuentras.

3. Mis Datos
Es una funcién privada donde podras actualizar tu propia informacién personal, laboral;
colocar una foto tuya, tu pagina personal de Internet, etc. (ver: Mis Datos).
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4. Blsqueda
Te permite buscar contenidos en el Campus Virtual (ver: Busguedas).

5. Administrador

Te permite enviarle un mensaje al responsable de ese espacio comdn o materia, mediante
la ventana de Mensajeria Interna.

Menu Izquierdo

ﬁ Frezentacion ——T—  Ir a Presentacion
3 nsignaturas —1 » IraAsignaturas
Ir a Noticias
Maticias —T>
[ Calendario — | » IracCalendario
] caificaciones —1 9 |r a Calificaciones
Archivoz — ¥ IraArchivos
@ Stios _ | p Irasitios
& Foros —1—» IraForos
‘4‘1:’3 Facs —1 —» IraFAQs
1 Chat — » IracChat
& VideoChats —— Ir aVideoChats
a  Contactos —1— Ir a Contactos
() Ml Internio —1— Ir a Mail Interno
E| Anuncios —1p IraAnuncios
Ir a Salida

40ug deseas hacer? |- -
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Presentacion:

En esta seccion se visualiza la Presentacion de toda la informacion referida al grupo. Tanto
la definicién de los objetivos e intenciones, asi como también la modalidad de trabajo y
sugerencias necesarias para el mejor funcionamiento de la comunidad virtual.

il el eijpe

i ai | im

e ke i e e R, I
(=

. o Crarmrale

En esia rarmers =l glhumne aprenders dioday las tacnicras sobre veaiss Tl

i By e i R NS0 P eI O e D Dissian b ©aims i
vardulers prefeoanal ds venias

Programa:

Esta seccion puede variar segun el tipo de Curso. Puede decir Tema, o Asignatura.
Cualquier sea el caso, en esta seccion es donde se encuentra toda la informacion acerca
del curso y sus asignaturas, docentes, horarios, archivos, links y foros de debate
debidamente clasificados. El tutor incluird diferentes Temas o Situaciones Profesionales
del texto de estudio u otras a eleccion, como lectura complementaria. En esta seccion se
asociaran a los temas planteados con los archivos, sitios, foros y preguntas frecuentes que
el tutor incluya.
En cualquiera de los casos podras enviarle un mensaje a un docente presionando sobre su
e-mail, de esta forma se abrira la ventana de Mensajeria Interna de la plataforma.
Si es necesario, puedes enviar un archivo adjunto que deberds seleccionarlo desde tu
propia PC.
Vamos a ver los 3 casos que pueden aparecer:

1. Programa del Curso

2. Temas

3. Asignatura

Programa del Curso
En esta seccion, se toma en cuenta la Correlatividad, es por eso que se presenta una
pantalla como la siguiente:

D A e

Aqui se ven las Unidades del
Curso con el porcentaje o nivel
de avance en las mismas.

I, 0 C AvaMCE
r lippadgocide & I aonigs
[ e I T 0

s N R B L S marped o LT
r" il wemi
" Pmrwse Sk e

b wils el v relE e e CEeom e e ol el e

Dentro de cada Unidad se visualiza una Guia de la Unidad, donde cada profesor o tutor
describe los contenidos de la misma. La idea es comunicar cuales son las actividades que
deberas realizar en el periodo indicado, incluyendo Trabajos Practicos, Materiales de
Lectura Obligatoria, Sitios, etc..Cada uno de los cuales hacen al nivel de avance. Asimismo
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puede contar con Evaluaciones sobre la Unidad.

e Programa def curso
o et g
E rndinckhe & |8 vaaie A Ia iZQUierda, se
encuentran:
e El contenido
Eviw mplwrms ool bapdn e peargues demiogreind Loo peerpes do iy Texiaren ko de Ia Unldad
l|.-'h-l.n.n.-|_.h;‘b1d —n d Ver tOdaS IaS
= Tander oo oy Amwk alge 8 dpam oo oe slgs g UA Bees pao x cen Unidades
[IE S
- Epborslies jup mr erpiden v depron de i g precedn e madpan
s s rredu
Mhevers o euflmdi @ ias guibieile o iseyp rhdr Ciddpan whswid e
wpin - Inf dmie

duzmed En el centro, se visualiza la
Guia de estudio.

Dentro del Contenido de la Unidad, vas a poder acceder a todo el Material que el Profesor
ha determinado para la Unidad correspondiente. A medida que vayas realizando las
actividades que se destacan en la Guia, el estado de este material va a ir cambiando. Por
ejemplo:

e r0arama del curso

st emace fEarreila s
E lemasdiicchin 4 los wenies
i

I_::Ii.-ﬁ-hl:-_ Lo

] Lo miee e resander Ciies =]

i o Berev Bconia s e e Ml Coa el o R N AR

Al

LR FiEE B 'l

g b e b Coobir et el S LDEE gl

] Ve b Wi s b o F ey -

Dentro de esta Seccion vas a encontrar también las evaluaciones que el o los profesores
dispusieron al respecto.

% Evaluaciones Realizada #probado
H Conociendo la Plataforma I_ I_

Se evaluard el conocimienta de la Plataforma

Ingresando en la evaluacion, veras las preguntas y posibles respuestas que integran la
misma, asi como el Profesor, y el Porcentaje de Aprobacion:
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evaluaciones
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Una vez que la realices, se verificaran tus respuestas, y podras ver tu nota y la respuesta
correcta en caso de que alguna(s) estén equivocadas.

Temas

En esta seccion no se toma en cuenta la Correlatividad y avance en las Unidades. En

cambio si hay - como en Programa del Curso - material relacionado con cada uno de los
diferentes temas.

Indlica da inmas

Contenido Relacionado

Asignaturas (Materias)

En la seccién Asignaturas, al igual que en Temas se encuentra toda la informacion acerca

del curso y sus asignaturas, docentes, horarios, archivos, links y foros de debate
debidamente clasificados.
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Noticias

En esta seccion es donde se visualizan los articulos publicados por la institucion,

organizados por categorias. Al agregar

un articulo, un resumen se distribuye

automaticamente por email a los miembros que estén suscriptos a esa categoria.

bl g sninbdes

Categorias

T e T
GiEn Ty

de Noticias

s St ek 1 1= R -
i
T

T . L e PR G [ A e e e e :a
i M e LN R T OO O Il oy
[ e | '
MO R Vil - - -
i B Situ perfll de usuario lo
e it | permite, puedes agregar
i | noticias.
| - [ —
b [ T 3
| -
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|

Calendario

Esta seccién provee un calendario interactivo para controlar las actividades del curso, de

las catedras y de la Institucion.
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s6lo haz click sobre el dia.
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Calificaciones
En esta seccion es donde puedes consultar en forma privada y confidencial los resultados

de notas de examenes, parciales, trabajos practicos que son ingresados por el docente.

b sl ibreta B Ba [T1020 BHEs.

e o ideeinl du Rorsirs Tl

CAMIC ACionos el Txsmen
“achm T1ARTEIN
D morpr o wl Tin Crificn
Calcacin §
AP i

[ o & Iag cpircecionas

Archivos
Esta seccion contiene apuntes, resimenes, trabajos, presentaciones, aplicaciones, etc.
gue pueden ser visualizados en linea, impresos o copiados a disco; clasificados por
categorias. Este directorio se alimenta con entradas propuestas por los usuarios.
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Si tu perfil de usuario lo permite,
podrés cargar archivos.

Si formas parte de un Grupo de Trabajo, veras un
recuadro con tu grupo de trabajo, y aunque no
poseas el perfil de usuario que permite la carga
de archivos, podras cargar en tu Grupo.
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Sitios

Los sitios en esta seccion también se encuentran clasificados por categorias, son aportados
por los miembros del grupo. Su funcién facilita el acceso a informacién relacionada,
disminuyendo el tiempo de blsqueda en Internet y aprovechando los sitios recomendados
por los mismos colegas. Se aplica también la posibilidad de Carga de links y carga dentro

de Grupo de trabajo, que vimos en Archivos.
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Foros

Con los Foros, se habilita un espacio virtual para el debate y discusion entre los miembros
del grupo. Un usuario puede proponer un tema, que desarrollara respuestas y opiniones
por parte del resto del grupo.

foros dededate

il o e T e ]

B

(Rl e DT i R
Loy R TR T

T cmdircien = 2 i IR0 B

1 FITERLPS [ FREY kL | L

'l Drrade s da Lo powt - el

B g, 85kCR
8w mirmis

foroe de deDaEte

Si tu perfil de usuario lo
permite, podréas crear
nuevos temas de discusion.
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daride ol i i ol SR D b R T

i I
| =
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FAQs

FAQs significa en Inglés: Frequently Asked Questions, o sea Preguntas Realizadas
Frencuentemente. Segun la concurrencia de preguntas, se genera una pregunta frecuente,
que plantea la respuesta correspondiente de manera directa para todos los alumnos.

REEL UG el Ul
Tpinss | K o Ay oo hf_
o it
Fregmin Al L™
T Lk e s A T bk, P Clrpai .
Bowi i
I"-hl.l!l H
L Poiblica e | ere |
P B Posles T R e e o e u i
Porginb Ly
[arreeTic | i
Si tu perfil tiene el permiso
o necesario, podras agregar
Semsin [ B Preguntas y Respuestas y luego
Modificarlas.
— % w2
\ k IR T il e b e e ]
S ST i ey
faprn Bt e s vl m b ey
T Bl
lar—rm m T - " -am [
Lo ] .d
L . P T S P B R E— e e
LB = D Bl i =
Fo e WY e R (R RCWATET R W W ST TOT P RA e
T, BTV Oy ] i M RO 0RO O D O T
FIme @ s e e e 1S TR R PR e T T P B SR W R
pirid
Y R L S
W el i o e er molle dnode ok e de wrdies
S A BT L S A
bl Tl et bl O T el o g el PRk el e s
B g e e [ e
Soened P i el T T ]
Chat

El Chat sirve para realizar conversaciones publicas y privadas por pantalla y a través de
entradas por teclado. Cada usuario esta debidamente identificado lo que diferencia esta
funcién de los salas comunes de chat, donde se desconoce al interlocutor.
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Videochats

Esta herramienta proporciona la posibilidad de realizar conferencias utilizando imagen de
video, voz y chat textual entre los participantes del grupo.

videocomferenss

El uso de esta tecnologia permite que dos
personas que se encuentran online en el mismo
momento, puedan conversar a través de la
plataforma.

Solo debes hacer un click en la lista de Usuarios
OnLine que se encuentra a la derecha.

Si recibes una llamada, debes aceptar para
comenzar la video conferencia. Si decides
rechazarla, presiona la opcion pasar por alto.

Es importante sefialar que esta funcion estara
disponible si tienes instalado el Microsoft
Netmeeting 3.01 o superior.

Contactos

Contactos es un directorio categorizado de los usuarios miembros del grupo, con los datos
personales y/o académicos, para ser visualizado o impreso. Si posees el permiso podras
enviar mensajes grupales a todos los miembros, o al grupo de usuarios que selecciones.
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Haciendo click en “enviar email” veras
una pantalla de Mensajeria Interna, como
la que se muestra a continuacion.
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Puedes enviar archivos

e manss | (adjuntos).

Cuando envias el mail veras una pantalla indicandote que el mail ha sido enviado.

Si alguien te envia un mail, recibiras un mail a la direccion con la que figuras en el Campus
(el cual puedes cambiar llendo a Mis Datos), indicando esta situacion. Para ver el mail
puedes ingresar desde la seccion Mail Interno, ¢ desde la Home del Campus, haciendo click
en el mail, bajo el titulo Nuevos Contenidos (que se encuentra en el Menu Derecho).

Mail Interno

Esta seccion permite administrar los mails que hayas recibido y enviado. Ya sea un
mensaje grupal que hayas enviado, o uno desde Contactos, los podras ver en Enviados. A
los que hayas recibido, en Recibidos, indicados en negrita en la barra de la derecha, y con
un sobre cerrado en el area de trabajo. Los que deseas marcar como leidos o eliminar,
simplemente marcalos y clickea sobre la accion que quieres realizar sobre los mismos.
Recuerda que los mails que eliminas se guardaran en la carpeta Eliminados, la cual puedes
vaciar entrando en la misma, y clickeando en vaciar carpeta.

il ntemno

i 1| P |
Fgem Ty 11
P iscaurs Coaseki 1B M kel s PgiE IO i

I

Anuncios

Esta seccién funciona como un tablén de noticias, un transparente, donde dejar anuncios
relacionados o no con el curso. Si tienes el permiso en tu perfil, podras crear nuevos
anuncios. Si tienes el permiso necesario, podras publicarlo en todos los cursos en los que
tengas acceso (y permiso también). Podras acceder a los mismos desde la seccion, o desde
Nuevos Contenidos.
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Salida

En Salida, podrés elegir cambiarte

de curso - si es que perteneces a mas de uno - o

terminar la sesién de trabajo. Si seleccionas un nuevo curso, no tendras que volver a
identificarte ya que es un proceso automatico.

iU deseas hacer?

i 0uéd deseas hacer?
Cermrar la sesidn
Ingre=ar a...

Colegio

CPC hiodelo

OBd0 UH5]

Seminario

En esta barra ubicada a la derecha podras encontrar dos tipos de informacion:

1. Si te encuentras dentro de u

na de las secciones del menu de la izquierda, veras -

como se mostro durante el manual - categorias, unidades, formas de visualizacion,

y servicios disponibles.
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2. Si te encuentras en la Home, podras encontrar:

Te permite ver cuales son los nuevos contenidos desde la
ot b b Ede bkl i - - P . .
i o o ey - L AT ultima vez que ingresaste. Podras leerlos, haciendo click
- sobre ellos, o bien en cada seccién correspondiente, en el

menu izquierdo de la pagina.

‘ Aqui apareceran los usuarios que estén en el Campus

virtual en ese mismo momento.

1 F |34 B

T Podras ir directamente al calendario para ver los nuevos
HEontns — eventos publicados.

A7 e S 1 G

Bgs1TrEL STIRREL B

sl cree que o debere

g o - Aqui podrés votar en las encuestas de opinién que se van
.1 publicando. Las flechas indican los ultimos resultados.
! Ha
{2 i
Tl waka
win |

En esta seccion se muestran los contenidos destacados

Fiwr i La Capfal seleccionados por algin Profesor, Tutor o Administrador.

Anexo

Busquedas
En el Menu Superior, accediendo al link Basqueda, veras:

P N el ol ozl

Bt g o0 Cadreds e Porssnal Bpnie. I .

i e : Deberas es_crlblr en I_3uscar , el nombre
——————————— del contenido que quieras encontrar, por

ejemplo: “ventas”, y seleccionar con un

oo frarten
Somamds e [

rzmdree tilde, en qué secciones quieres que se
[ ey realice la busqueda.
I sdoboiss

Esta opcion te permitira localizar

; lsb facilmente contenidos dentro del
L=t e 1]
campus.
W ZEaz p
F marax
. D l

Al cliquear en Buscar veras una pantalla con los resultados si es que encuentra el término
que ingresaste.
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Mis Datos

En el Menu Superior, podras cambiar tus datos y al mismo tiempo personalizar algunos
aspectos del Campus.

- N conilggion garsol
R e
[ -
Wl 0 o i sl i
i mannion rimlial T pclis e prr— I ek
roam s b pywsiarics T AvEe T
] hﬁsﬂen-:q.m:m Wik e Qhires
T | Drsccidn [
L eeskisd | CodPea: |
P ot ;
P Aqui podras ingresar una foto 4x4
Fargrris £ o R .
o i para que te identifiquen.
- | [
Tessr el arais o o e _
B T fads pess HTML: texto con formato (tipo
- R G pagina web).
B e e L || Texto Plano: sin formato, sélo
Erpmesa | texto.
i [ e
S i e ‘| Podras seleccionar el envio de noticias
F Caphsia 1 iy b by . 1 i 4— por mall
I ik, 1 o~ nb e migabe e ==
Huiran g LG

= Puradw il canimeaas russ

st ik B ama) mcacd o s SRR T TR
Cogoiwens 'St rervercoss ™ Sk 'r'r-lrg.rrl

ambis o zLrew ?_-

Pl poyen (B350

Cambiar tu clave de acceso.

i - - )
I Una vez realizado los cambios que

artvaicw dsine deseas, sblo haz click en
* actualizar datos.
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